NORMATIVO DEL EJERCICIO PROFESIONAL SUPERVISADO DE GRADUACION (EPS
FINAL) DE LA FACULTAD DE INGENIERIA DE LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE
GUATEMALA

CAPITULO |
DEFINICION Y OBJETIVOS DEL
EJERCICIO PROFESIONAL SUPERVISADO FINAL (EPS)

ARTICULO 1°, Definicion del Programa de EPS.: El Ejercicio Profesional
Supervisado (EPS) es una proyeccion de la Universidad hacia los distintos sectores del
pais, realizada mediante programas de practicas académicas ligadas a los planes de
estudio y llegar asi a confrontar la teoria con la practica en un campo real de
aplicacion.

ARTICULO 2°. Definicion de EPS Final: Son las actividades académicas de
docencia-aprendizaje, actividades de investigacion y actividades de servicio técnico-
profesional universitario que los estudiantes con cierre de pensum de estudios realizan
en el medio real del pais, para desarrollar proyectos relativos a su profesion.

ARTICULO 3°. Definicion de la Unidad de EPS: La Unidad de Ejercicio
Profesional Supervisado (EPS) depende de la Decanatura de la Facultad de Ingenieria,
es la Unidad oficial encargada de administrar y darle seguimiento a los programas de
Ejercicio Profesional Supervisado de Graduacion de la Facultad de Ingenieria, en
coordinacién con las diferentes escuelas.

ARTICULO 4o, Objetivos: Son objetivos de los programas de EPS, los siguientes:

a) Participar en las diferentes comunidades, instituciones y empresas asignadas como
centros de practica a través del Ejercicio Profesional Supervisado de la Facultad de
Ingenieria de la Universidad de San Carlos de Guatemala; dandole prioridad a
aquellas que realicen actividades no lucrativas o que realicen funciones de interés
social.

b) Sistematizar y enriquecer los conocimientos del estudiante al interpretar
objetivamente la realidad nacional, mediante la confrontacion cotidiana de la teoria
con la practica.

c) Generar un proceso de participacion y autogestion en las comunidades,
instituciones y empresas, a fin de promover o fortalecer su organizacién como
instrumento para el impulso del desarrollo social permanente y sostenible.

d) Fortalecer la formacion profesional de los futuros egresados, mediante un trabajo
supervisado que integre y aplique los conocimientos adquiridos durante la carrera.

e) Contribuir a que los estudiantes desarrollen la capacidad de analisis e
interpretacion de la problematica nacional.

f) Promover las actividades de docencia, investigacion y extensidn universitaria con
participacion interinstitucional en el ambito nacional.

CAPITULO Il
DURACION Y REQUISITOS

ARTICULO 5°. DURACION: La duracion del programa de EPS tendra tres opciones,
siendo las siguientes:
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b)

De tres meses minimo (con Examen Técnico Profesional o examen privado NO
aprobado) “Para el EPS cuyo proyecto tenga una duracion de tres meses minimo,
el informe del mismo podra considerarse como sustituto del Examen Técnico
Profesional o examen privado”.

De tres meses minimo (con Examen Técnico Profesional o examen privado
Aprobado): “Para el EPS cuyo proyecto tenga una duracién de tres meses minimo,
el informe del mismo podra considerarse como sustituto del trabajo de graduacion
del alumno”.

De seis meses minimo: “Para el EPS cuyo proyecto tenga un trabajo minimo de
seis meses, podra sustituir el examen técnico profesional y el informe final del
trabajo presentado, podra sustituir al trabajo de graduacion del alumno”.

Las tres opciones descritas deben de cubrir un minimo de 20 horas semanales dentro
de la comunidad, institucién o empresa en donde se realice el EPS, las cuales deberan
ser programadas en su Anteproyecto de EPS.

ARTICULO 6°. REQUISITOS PARA PROYECTOS CON DURACION DE TRES
MESES COMO SUSTITUCION DEL EXAMEN TECNICO PROFESIONAL O
EXAMEN PRIVADO: Los requisitos que debe presentar el estudiante son los
siguientes:

a) Inscribirse en la Unidad de EPS previo a realizar el EPS

b) Presentar un Proyecto que cumpla con fortalecer la mision y visién de la
Facultad de Ingenieria y de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

c) Constancia de inscripcion y solvencia de pagos con la Universidad.

d) Constancia de cierre de pensum extendida por control académico de la
Facultad de Ingenieria.

e) Solvencia de EPS Inicial extendida por la Unidad del Ejercicio Profesional
Supervisado.

f) Tener disponibilidad de tiempo completo en el periodo de realizacion del EPS.

g) Participar en el Seminario de Induccién.

ARTICULO 7°. REQUISITOS PARA PROYECTOS CON DURACION DE TRES
MESES COMO SUSTITUCION DEL TRABAJO DE GRADUACION: Los requisitos
que debe presentar el estudiante son los siguientes:

a) Inscribirse en la Unidad de EPS previo a realizar el EPS

b) Constancia de inscripcién y solvencia de pagos con la Universidad.

c) Constancia de aprobacion del Examen Técnico Profesional, extendida por la
Secretaria Académica de la Facultad de Ingenieria.

d) Constancia del curso propedéutico de trabajo de graduacion.

e) Solvencia de EPS Inicial extendida por la Unidad del Ejercicio Profesional
Supervisado.

f) Participar en el Seminario de Induccién de EPS.

g) Participar en el Taller de presentacion de Anteproyectos.

h) Tener disponibilidad de tiempo en el periodo de realizacién del EPS.

ARTICULO 8°. REQUISITOS PARA PROYECTOS CON DURACION DE SEIS
MESES: Los requisitos que debe presentar el estudiante son los siguientes:

a) Inscribirse en la Unidad de EPS previo a realizar el EPS
b) Constancia de inscripcidn y solvencia de pagos con la Universidad.
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c) Constancia del curso propedéutico de trabajo de graduacion.

d) Solvencia de EPS Inicial extendida por la Unidad del Ejercicio Profesional
Supervisado.

e) Participar en el Seminario de Induccién de EPS.

f) Participar en el Taller de presentacion de Anteproyectos.

g) Tener disponibilidad de tiempo en el periodo de realizacion del EPS.

CAPITULO Il
ESTRUCTURA, FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DEL
DEPARTAMENTO DE EPS

ARTICULO 9°. ESTRUCTURA DE LOS PROGRAMAS DE EPS.: El desarrollo de los
programas de EPS, estan integrados por fases y éstas por etapas las que contemplan:
a) Incorporacion, b) Diagndstico, c) Anteproyecto, d) Docencia, €) Servicio Técnico
Profesional, f) Investigacion, g) Informe final, h) Evaluacion final.

ARTICULO 10°. RESPONSABILIDADES: Los programas de EPS son administrados
por la Unidad de EPS, en coordinacidon con las escuelas respectivas, divido en tres
areas: a) Industria: que incluye las carreras de Ingenieria: Industrial, Mecanica
Industrial, Mecanica, Quimica; b) Infraestructura: que incluye la carrera de Ingenieria
Civil; c) Tecnologia y Energia: que incluye las carreras de Ingenieria: Mecanica
Eléctrica, Eléctrica, Electrénica, Ciencias y Sistemas y Licenciaturas en Fisica y
Matematica Aplicada.

ARTICULO 11°. ATRIBUCIONES DEL DIRECTOR DE LA UNIDAD DE EPS: El
Director es el profesional nombrado por Junta Directiva de la Facultad de Ingenieria,
responsable de las actividades que oficialmente le han sido asignadas a la Unidad, con
relacion a los programas, tiene las siguientes atribuciones:

a) Coordinar las actividades de los Encargados de Area en el desempefio de sus
funciones.

b) Evaluar y seleccionar comunidades, instituciones o empresas para la realizacion de
programas de EPS, conjuntamente con los Encargados de Area y las respectivas
escuelas, atendiendo criterios como: necesidad, viabilidad, pertinencia, aplicacion
de las herramientas de la Ingenieria en su area respectiva.

c) Generar listados de las diversas fuentes de practica segun las diferentes areas de
trabajo.

d) Coordinar la planificacion, ejecucion, supervision y evaluacién de cada programa de
EPS.

e) Evaluar el impacto del EPS en las fuentes de practica.

f) Velar por el uso adecuado de los recursos asignados al departamento para
supervision de proyectos, reportando oportunamente cualquier anomalia.

g) Resolver los problemas académicos relacionados con el area de EPS en
coordinacién con las respectivas escuelas. )

h) Supervisar y evaluar el trabajo de los Encargados de Area y tomar las medidas
correctivas en el ambito de su competencia.

i) Evaluar la metodologia del EPS periddicamente e informar trimestralmente a la
Junta Directiva.
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i)

k)

)

m)

0)
p)

q)

r)
s)

t)

Velar por el cumplimiento de los objetivos y reglamentos del programa de EPS por
parte de los estudiantes y otros profesores que participen; en caso de
incumplimiento, ejecutar las acciones y/o mecanismos que determine el presente
normativo y otros de la Facultad de Ingenieria y de la Universidad de San Carlos
de Guatemala.

Promocionar constantemente el programa de E.P.S. ante las instituciones publicas y
privadas.

Gestionar la obtencion de los recursos necesarios para la realizaciéon de las visitas
de supervisién que se programen y velar por el mantenimiento de los vehiculos
asignados a la Unidad. )

Brindar el apoyo necesario a los Encargados de Area cuando sea requerido.
Convocar periddicamente a reuniones al grupo de Encargados de Area para
conocer aspectos de trabajo.

Coordinar la elaboracion de un informe semestral de las actividades,
investigaciones y servicios realizados por los estudiantes en el desarrollo del EPS.
Aprobar los Informes Finales de los estudiantes, para su traslado a la Direccién de
Escuela respectiva.

Gestionar cartas de entendimiento y convenios con comunidades, instituciones y
empresas las cuales deberan ser firmadas Unicamente por el Decano de la Facultad
de Ingenieria, previa autorizacion de la Junta Directiva.

Dar seguimiento al cumplimiento de convenios suscritos entre la Facultad de
Ingenieria, notificando periddicamente los avances a la Decanatura.

Reunirse periddicamente con las autoridades de las Escuelas para determinar la
viabilidad de los proyectos, su correccion o rechazo de acuerdo a los
requerimientos basicos y necesarios preestablecidos para realizar un programa de
EPS.

Presentar a la Unidad de Planificaciéon semestralmente un informe estadistico de lo
actuado en dicho periodo con copia a la Junta Directiva de la Facultad de
Ingenieria.

ARTiCULO 120, ATRIBUCIONES DE LOS COORDINADORES DE AREA: El
Coordinador de Area es el profesional nombrado por el Director de la Unidad de EPS de
la Facultad de Ingenieria, siendo sus atribuciones las siguientes:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)
)

Coordinar las actividades de los asesores — supervisores en el desempefio de sus
funciones.

Coordinar la planificacion, ejecucion, supervision y evaluacion del programa que le
corresponde.

Coordinar la planificacién y ejecucion de los seminarios de Induccion de EPS con un
semestre de anticipacion a iniciar el EPS por parte del estudiante.

Coordinar la planificacion y ejecuciéon de los talleres de presentacion de
Anteproyectos.

Supervisar y evaluar el trabajo de los asesores — supervisores y tomar las medidas
correctivas en el ambito de su competencia.

Coordinar, programar y organizar la presentacion de anteproyectos ante la
Direccion de Escuela respectiva.

Promocionar constantemente el programa de EPS ante las instituciones publicas y
privadas, en conjunto con el Coordinador de EPS.

Brindar el apoyo necesario a los asesores — supervisores cuando sea requerido.
Convocar periddicamente a reuniones al grupo de asesores — supervisores para
conocer aspectos de trabajo.
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i)

k)

Coordinar la elaboracion de un informe semestral de las actividades,
investigaciones y servicios realizados por los estudiantes en el desarrollo del EPS.
Aprobar los Informes Finales de los estudiantes, para su traslado a la Coordinacion
del EPS.

ARTICULO 139, ATRIBUCIONES DEL ASESOR-SUPERVISOR DOCENTE DE
E.P.S. DE GRADUACION: El asesor-supervisor docente de EPS es el profesional
nombrado por el Coordinador de la Unidad de EPS, responsable de asesorar, orientar,
dar seguimiento y evaluar a los estudiantes del programa de EPS que le sean
asignados en su area respectiva, asi como de aplicar los reglamentos y sanciones
correspondientes cuando sea necesario. Las atribuciones del asesor-supervisor de EPS
son las siguientes:

a)
b)
c)

d)

2

h)

i)
i)
k)

)

n)

0)

Asistir puntualmente a las reuniones de trabajo convocadas por el Encargado de
Area y/o Coordinador de EPS.

Elaborar la programacion y calendarizacion semestral de trabajo correspondiente a
las actividades del EPS que le correspondan.

Apoyar al Encargado de Area en la determinaciéon y seleccion de los lugares y
proyectos de EPS. .

Apoyar al Encargado de Area en la planificacion y ejecucidon de los seminarios de
Induccién de EPS vy talleres de presentacion de Anteproyectos.

Seleccionar estudiantes para desarrollar e implementar programas de EPS.

Orientar a los estudiantes en la elaboracion de los perfiles de proyectos, asi como
los anteproyectos de EPS que seran evaluados para su aprobacion.

Brindar a los estudiantes la asesoria y orientacién necesaria para el adecuado
desarrollo de las acciones de trabajo técnico-profesional, investigacion y docencia.
Realizar, como minimo, una supervision bimestral a los estudiantes de EPS en la
opcion de seis meses, y mensual en la opcidén de tres meses, para observar el
desempefio de los estudiantes practicantes, de conformidad con el calendario
respectivo.

Avalar con su firma los planos, memoria de cdlculo y presupuestos de los
proyectos.

Programar las visitas de supervisién para evaluar los proyectos en desarrollo de
acuerdo al inciso anterior.

Presentar al Coordinador de EPS un informe escrito sobre la visita de supervision,
con copia al Encargado de Area.

Realizar la solicitud y liquidacion de viaticos y combustible en forma oportuna, de
acuerdo a cada visita de supervision que realice, apegado a las normativas
dictadas por la Secretaria Adjunta y Tesoreria de la Facultad de Ingenieria
aprobadas por la Junta Directiva de la Facultad de Ingenieria.

Cumplir con el Normativo para el uso de vehiculos aprobado por la Junta Directiva
de la Facultad de Ingenieria.

Implementar con la Coordinacién o por instrucciones de la misma, las medidas
correctivas que se consideren necesarias debido al incumplimiento de las
responsabilidades de los estudiantes practicantes.

Evitar que el trabajo técnico-profesional de los estudiantes pueda ser utilizado con
fines de lucro o aprovechamiento para intereses particulares que rifien con el
Cddigo de Etica Profesional vigente del Colegio de Ingenieros de Guatemala.
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p) Divulgar y velar porque se cumpla el Normativo del Ejercicio Profesional
Supervisado (EPS) de la Facultad de Ingenieria.

q) Observar e informar acerca de las limitaciones tedricas y técnicas, que los
estudiantes manifiesten en su desempefo, a efecto de retroalimentar el proceso
de formacién de recursos humanos dentro de la Facultad de Ingenieria.

r) Informar periddicamente al Encargado de Area acerca de las actividades de EPS
desarrolladas por él y los estudiantes a su cargo.

s) Actualizarse constantemente en el area a asesorar.

ARTICULO 14°, ATRIBUCIONES DE LAS DIRECCIONES DE ESCUELA: La
participacion de los Directores de las Escuelas, se enfoca en los aspectos siguientes:

a) Participar en la evaluacion y seleccién de los lugares e instituciones para la
realizacién de programas de EPS.

b) Revisar, modificar y aprobar los anteproyectos del EPS Final.
c) Formar parte de la terna de la evaluacién final.
d) Revisar, modificar y aprobar el informe final.

e) Participar en reuniones para analizar conjuntamente con el Coordinador de EPS los
programas de la Unidad.

ARTICULO 15°. RESPONSABILIDADES DE LAS INSTITUCIONES O EMPRESAS
FUENTES DE LA PRACTICA: Son responsabilidades de las comunidades,
instituciones o empresas fuentes de la practica, las siguientes:

a) Presentar los requerimientos y/o las necesidades que pueden ser desarrolladas por
los estudiantes practicantes.

b) Proveer apoyo logistico, en lo referente a programacion, organizacion, material
bibliografico, informacion técnica ya desarrollada y en el control de las actividades
propias del proyecto, asi como de las supervisiones de campo.

c) Proporcionar la oportunidad de desarrollar, las propuestas de técnicas y métodos
de la ingenieria que sean recomendadas para la solucién de los problemas que
afecten a la comunidad, institucion o empresa.

d) Proveer los materiales y equipo necesarios en el desarrollo del proyecto.

e) Proporcionar flexibilidad en el desarrollo del programa, en cuanto a la disponibilidad
de tiempo se refiere, para las visitas del estudiante a la Unidad de EPS, asi como
para la busqueda de informacion técnica o bibliografica.

f) Proporcionar los controles internos sobre las actividades y participacion de los
estudiantes, para el mejor cumplimiento de los objetivos del proyecto.

g) Colaborar con los supervisores docentes en las supervisiones y evaluaciones
periddicas de los estudiantes practicantes dentro de la comunidad, institucion o
empresa.

h) Considerando que los trabajos realizados por el estudiante participante en el
Programa de EPS final, son realizados y supervisados con una alta calidad
académica, la empresa podra otorgar una donacién a la Facultad de Ingenieria,
consistente en equipo técnico, audiovisual, para laboratorio u otro inherente al
area de aplicacién de la Ingenieria. (Ref. Estatuto de la Universidad, Articulo 30
inciso o).

i) Proporcionar un estipendio econdmico a los estudiantes para sufragar los gastos
minimos en que se incurra durante el desarrollo de la practica, la cual queda a
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discrecién de la comunidad, institucién Si los requerimientos y/o necesidades
a desarrollar son otorgados para fines de una comunidad o institucion
publica con proyeccion social.

j) Establecer convenio de cooperacion con la Facultad de Ingenieria.

ARTICULO 16°. RESPONSABILIDADES DEL ESTUDIANTE DE EPS COMO
TRABAJO DE GRADUACION: El estudiante participante en el Programa de EPS Final
debe realizar, en el transcurso del mismo, las siguientes actividades:

a) Participacién completa en el seminario de induccion al EPS, en el cual se le amplia
la informacién del EPS, asi como el desarrollo de un taller practico sobre la
elaboracién de Anteproyectos de EPS.

b) Desarrollo de un perfil de un proyecto, que incluya informacion sobre una
comunidad, institucidn o empresa donde exista oportunidad de realizar una
practica profesional en la rama académica del estudiante, informacién del proyecto
a realizar, asi como una descripcién general de las fases que se desarrollaran en el
transcurso del proyecto. )

c) Someter dicho perfil a una evaluacion realizada por el Encargado de Area, el
Coordinador de la EPS y Direccion de Escuela, para determinar en comdn acuerdo
la viabilidad del proyecto propuesto.

d) Dedicar un tiempo comprendido entre dos y tres semanas, para realizar un
diagndstico en el area del proyecto, que de a conocer la situacion actual del mismo
y que sirva de base para definir los planes y técnicas de Ingenieria que daran
solucién a la problematica encontrada.

e) Elaborar un anteproyecto de EPS, con sus componentes minimos, después de un
tiempo maximo de un mes de estar incorporado a la practica.

f) Elaborar informes mensuales del desarrollo de su practica en las tres fases que lo
integran. Dichos informes deben presentarse por escrito y luego expuestos al
asesor-supervisor docente a cargo, para su revisidn y correcciones, si fueran
necesarias.

g) Revisar periddicamente y al final de la practica el plan de trabajo aprobado, para
que cuando éste sea completado, se clausure oficialmente la practica y el
estudiante se desligue de su compromiso de asistencia a la comunidad, institucién
o0 empresa y se dedique a la preparacion de su informe final.

h) Presentar al supervisor docente a cargo, el informe final de la practica, con las
caracteristicas del formato de trabajo de graduacion de la Facultad de Ingenieria y
con el contenido aprobado en el Anteproyecto de EPS.

i) Cumplir con el Normativo del Ejercicio Profesional Supervisado (EPS) de la Facultad
de Ingenieria.

CAPITULO IV

ASIGNACION DE ESTUDIANTES DE EPS DE TRABAJO DE GRADUACION A LAS COMUNIDADES,
INSTITUCIONES O EMPRESAS

ARTICULO 17°. DE LA ASIGNACION DEL EPS : Los criterios a sequir para asignar
a los estudiantes son los siguientes:
a) Se clasificara a los estudiantes segun su promedio de notas.
b) Si el promedio es mayor que 70 puntos, el estudiante podra elegir del listado de
comunidades, instituciones o empresas que tenga la Unidad de EPS, el lugar para
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realizar su EPS, caso contrario sera asignado por la Unidad de EPS, a traves del
Encargado de Area.

c) El Encargado de Area verificara en el curriculo del estudiante, si tiene experiencia
en el area de aplicacion del proyecto para confirmar la asignacion del estudiante al
proyecto elegido (esto aplicara en casos que asi lo requieran).

CAPITULOV
APROBACION DE PROYECTOS DE GRADUACION DE EPS

ARTICULO 18°. DE LA APROBACION DEL PROYECTO: La aprobacién de

proyectos para EPS podra hacerse cuando las comunidades, instituciones o empresas

manifiestan su interés en aceptar estudiantes para el Programa de EPS, debiendo

presentar lo siguiente:

a) Carta de solicitud de estudiantes del EPS.

b) Listado de posibles proyectos a desarrollar

c) Establecer convenio entre ambas instituciones (fuente de la practica y la Facultad
de Ingenieria)

CAPITULO VI
EVALUACION DEL PROGRAMA DE EPS DE GRADUACION

ARTICULO 19°. DEL PROTOCOLO: Durante el primer mes de realizacion del EPS, el
estudiante debera someter su proyecto para la aprobacion de la Direcciéon de Escuela
respectiva.

ARTICULO 20°. DEL INFORME PARCIAL: El estudiante debe entregar informes

parciales del avance de su proyecto de forma mensual. Dichos informes deben

presentarse de forma escrita y verbal, en reunidon programada por los asesores-
supervisores, y deben contener lo siguiente:

a) Un documento que contenga el avance mensual del proyecto en sus tres fases,
conforme a la planificacion que realice el asesor-supervisor conjuntamente con el
estudiante.

b) El contenido debe estar basado en el plan de trabajo propuesto en el anteproyecto,
especificamente en las acciones o actividades a realizar, tanto programadas como
las no programadas, presentando para cada una de ellas y para cada fase:

b.1) Ejecucion de la accién o actividad.

b.2) Auto-evaluacion o grado de avance en que se encuentra la actividad.

b.3) Resultados obtenidos al realizar la actividad (no debe incluirse aspectos
tedricos).

b.4) Adjuntar las hojas de control de actividades semanales, con las firmas y sellos
respectivos, hasta esa fecha.

ARTICULO 21°. DEL INFORME FINAL: Al finalizar el contenido del plan de
trabajo propuesto en el anteproyecto de EPS, el estudiante debe realizar lo
siguiente:

a) Se fija como tiempo maximo para la entrega del informe final del EPS treinta (30)
dias calendario, a partir de la clausura oficial del proyecto.
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b) Se fija como tiempo maximo para la entrega de las Correcciones realizadas al
informe final treinta (30) dias calendario, a partir de la devoluciéon del mismo al
estudiante.

¢) Revisar el plan de trabajo y el contenido propuesto para el informe final y
determinar si se cumplié con los objetivos y alcances definidos en el mismo y si se
posee la informacion suficiente para preparar dicho informe. Si por las
caracteristicas del proyecto se hace necesario modificar o ampliar el indice
propuesto, debera justificarse dichos cambios para su aprobacion final.

d) Aprobado el informe final, el supervisor extiende una carta, como asesor del
proyecto, dirigida a la Coordinacion de EPS, para su revisidn, quien emitira
dictamen.

e) Luego de la aprobacién por parte del Coordinador de EPS, este dirige carta al
Director de la Escuela respectiva, dando su conformidad del contenido,
seguidamente; el Director de la Escuela revisa el contenido del informe final, en
un plazo maximo de 10 dias, dando o no su aprobacion.

ARTICULO 22°. PARA LA EVALUACION FINAL DEL PROGRAMA DE EPS:
(Como sustituto del Examen Técnico Profesional, para proyectos de duracion
de seis meses)

La evaluacién final del contenido del proyecto como sustituto del Examen Técnico
Profesional, para proyectos de duracién de seis meses, se seguira el procedimiento que
se describe:

a) El estudiante traslada el original del informe final a la Direccion de la Escuela
respectiva, adjuntando la Constancia extendida por la Oficina de Control Académico
y la carta de solicitud de evaluacion final, que indica la fecha y la terna
examinadora del proyecto.

b) La Evaluacién Final se realiza con la terna nombrada para el efecto, enmarcandose
la misma en el contenido en las areas del conocimiento de la Ingenieria utilizadas
para desarrollar el proyecto, para lo cual, deberd realizar una presentaciéon y
defensa del mismo.

c) La Terna deberd ser nombrada por el Director de Escuela y en la misma debe
figurar: Director de Escuela o su represente, el asesor-supervisor, y el Director de
EPS o su representante.

d) Si la evaluacién es aprobada, se procede con el tramite de graduacion.

e) Si la evaluacion no es aprobada, el estudiante solicitard una nueva evaluacion
después de tres meses.

CAPiTULO VII

ASIGNACION DE ESTUDIANTES DE EPS COMO SUSTITUCION DEL EXAMEN TECNICO PROFESIONAL
O PRIVADO EN LA FACULTAD DE INGENIERIA Y/O EN LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE
GUATEMALA

ARTICULO 23°. DE LA ASIGNACION DEL EPS :Los criterios a seguir para asignar
a los estudiantes son los siguientes:
a) Se clasificara a los estudiantes segun su promedio de notas.
b) Si el promedio es mayor que 70 puntos, el estudiante podra elegir del listado de
proyectos a ejecutar dentro de la Facultad de Ingenieria y en la Universidad de
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San Carlos en General, caso contrario serd asignado por la Unidad de EPS, a
través del Encargado de Area.

c) El Encargado de Area verificard en el curriculo del estudiante, si tiene
experiencia en el area de aplicacién del proyecto para confirmar la asignacion
del estudiante al proyecto elegido (esto aplicara en casos que asi lo requieran).

ARTICULO 24°. DE LA APROBACION DEL PROYECTO: Las Unidades Académicas
o dependencias de la Universidad de San Carlos de Guatemala deberan manifestar su
interés en aceptar estudiantes para el Programa de EPS, debiendo presentar lo
siguiente:

d) Carta de solicitud de estudiantes del EPS dirigido a la Junta Directiva de la
Facultad.

e) Listado de posibles proyectos a desarrollar y nombramiento de los coordinadores o
encargados del proyecto.

f) Establecer convenio entre ambas instituciones o dependencias (fuente de la
practica y la Facultad de Ingenieria) a través de cartas de cooperacion con la
Decanatura de la Facultad de Ingenieria.

ARTICULO 25°. DEL INFORME PARCIAL: El estudiante debe entregar un informe

parcial después de un mes de haber iniciado el proyecto, detallando el avance de su

proyecto. Dicho informe debera presentarse de forma escrita y verbal, en reunion
programada con el Encargado de Area y el Coordinador nombrado por la fuente de la
practica.

El contenido debe estar basado en el plan de trabajo propuesto en el proyecto,

especificamente en las acciones o actividades a realizar, tanto programadas como las

no programadas, presentando para cada una de ellas y para cada fase:

Ejecuciéon de la accién o actividad., Autoevaluacién o grado de avance en que se

encuentra la actividad, Resultados obtenidos al realizar la actividad (no debe incluirse

aspectos tedricos), Adjuntar las hojas de control de actividades semanales, con las
firmas y sellos respectivos, hasta esa fecha.

ARTICULO 26°. DEL INFORME FINAL: Al finalizar el contenido del plan de
trabajo propuesto en el proyecto de EPS como sustitucion del Examen
Técnico Profesional o Examen Privado, el estudiante debe realizar lo
siguiente:

a) Se fija como tiempo maximo para la entrega del informe final del EPS
treinta (30) dias calendario, a partir de la clausura oficial del
proyecto.

b) Debera presentar constancia de la Facultad de Ingenieria, unidades académicas
0 dependencia de la Universidad de San Carlos donde se manifieste por escrito
entera satisfaccion del proyecto realizado. ]

c) Aprobado el informe final, el Encargado de Area extiende una carta,
dirigida a la Direccion de Escuela y Coordinacion de EPS, para su
revision y conocimiento final.

d) El estudiante traslada el original del informe final a la Direccion de la Escuela
respectiva, adjuntando la Constancia extendida por la Oficina de Control
Académico y la constancia de la Facultad de Ingenieria, unidad académica o
dependencia de la Universidad donde manifiesta por escrito la satisfaccion del
proyecto realizado.
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e) El acta de Examen de Técnico Profesional debera ser firmado la terna
conformada por el Director de Escuela o su representante, el Director de EPS o
su representante y el Asesor- Supervisor.

CAPITULO VIII
REGIMEN DISCIPLINARIO PARA EL INCUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES

ARTICULO 27°. PERMISOS O AUSENCIAS DEL ESTUDIANTE: Cuando el
estudiante deba ausentarse de la comunidad, institucién o empresa para atender
asuntos personales urgentes o de tipo académico, en el tiempo programado en el
Proyecto de Graduacién debe solicitar el permiso correspondiente a las autoridades de
la misma, y notificar por escrito y verbalmente al supervisor responsable de su
proyecto. Si por alguna emergencia, el estudiante no puede cumplir con lo indicado,
debera justificar por escrito los motivos, y obtener los avales anteriores.

ARTICULO 28°. NORMAS GENERALES DE LOS PROGRAMAS DE EPS: Son
normas generales que rigen el desarrollo del programa de EPS y los resultados
producto de la practica, las siguientes: Cualquier actividad estudiantil y docente que
desvirtle los objetivos del programa de EPS contrario a lo establecido en este
Normativo, en las Leyes y Reglamentos de la Universidad de San Carlos de Guatemala,
y de las Leyes de la Republica de Guatemala para el caso de las comunidades, en las
Normas de la Institucion o empresa fuente de Practica, quedara sujeto a las sanciones
que se establecen en los Estatutos de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

ARTICULO 29°. CLASIFICACION DE LAS FALTAS: Las faltas por parte del
estudiante se clasifican en falta leve y falta grave.

ARTICULO 30°. FALTA LEVE: se considera como falta leve:

a) Entregar los informes parciales después del tiempo establecido.

b) Ausentarse de la fuente de la practica (comunidad, institucion o empresa) sin haber
obtenido el permiso correspondiente.

¢) Cuando el informe final y resultados productos del EPS no se entregue en un
maximo de 60 dias calendario la penalizacion sera:
a) Retiro del Programa.
b) Suspensidon de matricula hasta por 2 afios.

d) Asistir tarde a cualesquiera de los eventos o reuniones programados, a los que sea
citado formalmente (con nota o aviso verbal).

ARTICULO 31°. FALTA GRAVE: Se considera falta grave:

a) Acumulacién de tres (3) faltas leves.

b) No asistir a cualesquiera de los eventos y reuniones programados sin presentar
justificacion, a los que haya sido citado formalmente (con nota o aviso verbal).

¢) Incumplimiento con la jornada de tiempo de trabajo programada en el proyecto de
EPS

d) Inconformidad o quejas por parte de las autoridades de la fuente de practica
(comunidad, institucion o empresa) por el comportamiento de los estudiantes o
por la calidad de los productos resultado del EPS.
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e) Irrespeto o no acatamiento de las Leyes y Normas de la Universidad de San Carlos
de Guatemala y/o de la fuente de practica (comunidad, institucién o empresa) y de
la Sociedad guatemalteca.

ARTICULO 32°. RETIRO DEL PROGRAMA DE EPS: Son faltas que ameritan EL

RETIRO del estudiante del programa de EPS, calificadas conjuntamente por el

supervisor docente y las autoridades de la fuente de practica (comunidad, institucion o

empresa), las siguientes:

a) Cuando acumule tres (3) faltas graves.

b) Cuando la participacion en la ejecucion de los trabajos sea marcadamente
deficiente.

¢) Cuando la conducta durante el desarrollo de las actividades sea reprobable, ya sea
por incapacidad técnica o por falta de ética.

d) Cuando sea comprobado el abandono definitivo a la fuente de practica.

e) A la segunda vez, que no se encuentre al estudiante en la fuente de practica al
realizar la visita de supervision; sin justificacion.

f) Por hacer representaciones oficiales sin previa autorizacion del programa o
usurpacion de calidad.

g) La Coordinacién de EPS trasladara los casos que ameriten la intervencion de la
Junta Directiva de la Facultad, y sera este 6rgano quien emita la sancion que
corresponda.

ARTICULO 33°. SUSPENSION DEL EPS: El EPS sera suspendido en los siguientes
casos:

a) Cuando la Facultad de Ingenieria o la fuente de la practica lo solicite.

b) A solicitud del estudiante con plena justificacion.

En cualquiera de los casos anteriores el estudiante sera reubicado en otro proyecto.

CAPITULO IX
DE LAS DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 34°. DE LA REVISION DEL NORMATIVO: El presente normativo
debera ser revisado y actualizado por lo menos cada dos afos por una comisién
nombrada por Junta Directiva.

ARTICULO 35°. DE LOS CASOS NO PREVISTOS: Los casos no previstos en este
normativo, seran resueltos por Junta Directiva de la Facultad de Ingenieria,
conservando los principios enunciados en el Normativo de Evaluacion y Promocion de
los Estudiantes de Pregrado de la Facultad de Ingenieria.

ARTICULO 36°. DEROGATORIA: Se derogan todas las disposiciones anteriores a la
presente emitidas por Junta Directiva en relacién al EPS.

ARTICULO 37°. VIGENCIA: El presente normativo entrara en vigencia a partir de
Enero de 2006.
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ARTICULO 38°. Se establece como tiempo maximo para obtener las cartas de
aprobacién del informe final de EPS, un afio calendario posterior a la finalizacion oficial
del programa de EPS en el que participe el estudiante, de lo contrario se procedera a
invalidar dicho programa, y el estudiante tendra que buscar otra alternativa de
graduacién y/o someterse a un nuevo programa de EPS.

ARTICULO 39°. Todos los estudiantes que se incorporaron al programa de EPS
antes del 2009 y que:

a. No tienen aprobado su anteproyecto, tienen hasta el primer semestre
de 2010 para solventar dicha situacién, de lo contrario se invalidara
dicho EPS.

b. Si tienen aprobado su anteproyecto, deben cumplir con lo establecido
en el Articulo 38°.

Autorizado en el punto Cuarto, inciso 4.2 del Acta 01-2006 de sesion celebrada el 17
de enero de 2006.

Modificaciones autorizadas en el punto Quinto, inciso 5.4 del Acta No. 40-2009 de
sesion celebrada el 23 de noviembre de 2009 y punto Cuarto, inciso 4.3 del Acta No.
05-2010 de sesion celebrada el 21 de enero de 2010.
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